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1. INGRESANDO AL SISTEMA

Dirijase a la pagina principal de la universidad
http://www.lauemprende.com/

De acuerdo con los eventos que se vayan celebrando se deberd buscar el evento
deseado y clic ese evento
http://www.lauemprende.com/

LA UEMPRENDE f NCIOY  TRANSPARENCIA y  OFERTAS CONTACTOS — GALERIA
B SMPRESA PUBLICA

. =
CURSO DE ESTRATEGIAS,
PRACTICAS Y RETROALIMENTACION

Preliminary

English
Bl Test

Mdédulo de inscripciones

Busque la opcién y sera dirigido a la pantalla principal de
inscripciones. (Imagen 2)

La pagina de inicio se divide en:
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http://www.utn.edu.ec/web/uniportal/
http://www.lauemprende.com/

Ampliar/contraer navegacion

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP. £ nobody Logout

Médulo de Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

® o

Inscripciones Consultar Estado Inscripcion

\

Barra de Menu ’ .
Zona de trabajo

Administracion

Imagen 2.- Pagina de inicio para inscripcion de eventos

* Inscripciones. - este modulo permite la inscripcién de una persona en un evento
gue se esté celebrando en el campus universitario.

* Consultar estado de inscripcion. — una vez inscrito dentro de un evento se
puede realizar la consulta del estado en que se encuentra la inscripcion.

Elemento con aa
hipervinculos v
2. INSCRIPCION
Ingresar todos los datos que se pide a continuacion
Av. 17 de Julio. Barrio El Olivo __ gerencia@lauemprende.com
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Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

Datos Personales Eventos/Programas Ofertados Pre-Inscripcion Escanear y subir comprobante de transaccién

* Tipo Identificacion  CEDULA v

* Documento de identificacion

* Primer Nombre Segundo Nombre
* primer Apellido Segundo Apellido
* Direccion

* Fecha de Nacimiento iz

* Género MASCULINO ~ FEMENINO
* Estado Civil SOLTERO (A) ~ CASADO (A) | DIVORCIADO (A) ~ VIUDO (A) ~  UNION LIBRE SEPARADO (A)

* Email * Repita su email

* Celular

* Teléfono

Id Subgrupo Discapacidad ~ NINGUNA

Crear Nuevo Aspirante | Guardar Cambios y Continuar

Imagen 3.- Ingreso de datos personales

2.1 DATOS PERSONALES

ah

Antes de iniciar revise unos consejos haciendo clic @

211 Tipo de identificacion
Describa el tipo de identificacion (cedula/pasaporte) con el que va a
registrarse.

CEDULA

* Tipo Identificacion | CEDULA v
* Documento de identifica- ‘ PASAPORTE
cién

Si es cedula ingrese 10 digitos, si tiene pasaporte u otro tipo de identificacion
elija pasaporte para que el registro se complete correctamente.
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2.1.2 Fecha de nacimiento

Ingrese su fecha de nacimiento con el siguiente formato (dd-

mmaaaa) Ejemplo: 22-01-1960

Otra forma también es haciendo clic en el icono de ¢
seleccione su fecha de nacimiento

<Ene [ 1960

Lu Ma Mi Ju Vi Sa

18 19 20 21 E 23

25 26 27 28 29 30

22-01-1960

Imagen 4.- Ingreso de fecha de nacimiento

Nota:

Los campos marcados con un asterisco de color rojo

Consejos:

Guardar Cambios y Continuar

Si esta copiando y pegando revise que no quede espacios en blanco al final de cada
linea, especialmente en el campo de email. (Ejemplo: jgcarrion@utn.edu.ec_ )

Al momento de ingresar la cédula de identidad los campos se actualizaran con los datos
es porgue el usuario ya existe en la base de datos y al final se habilitara el botéon.

De otra forma si los campos no se actualizan después de haber ingresado la cedula de
identidad es debido a que el usuario no existe en la base de datos por lo que se tendra
que registrar todo el formulario con sus datos y al final se habilitar4 el boton.

(*) son campos obligatorios.

CONTINUAR #
‘%ﬁ — i
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2.2 EVENTOS / PROGRAMAS OFERTADOS

Una vez que haya llenado el formulario con sus datos personales. El
siguiente paso es seleccionar un evento al cual quiera inscribirse. Los
eventos que se estén celebrando al momento estardn como primera
opcion.

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP. 8, nobody Logout

Datos Personales Eventos/Programas Ofertados Pre-Inscripcién Escanear y subir comprobante de transaccién

@

VI congreso REDU Formador de Formadores y Educacion 3.0

Universidad Técnica del Norte UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE

14-NOV-2018 00:00:00 - 16-NOV-2018 00:00:00 14-NOV-2018 00:00:00 - 16-NOV-2018 00:00:00
AV. 17 DE JULIO 5-21 Y GRAL. JOSE MARIA CORDOVA AV. 17 DE JULIO 5-21 Y GRAL. JOSE MARIA CORDOVA

Imagen 5.- Eventos/Programas ofertados

2.3 PREINSCRIPCION

Después de haber seleccionado el evento al cual vaya a asistir se procede
con la preinscripcion.
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Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

Datos Personales

Pre-Inscripcion

Cédula -1

Nombre -

* Seleccione el tipo de partici-
pante

Taller
* Tipo Pago

Fecha Pre-Inscripcion

Ponentes

No deseo inscribirme al taller

Depésito Banco / Factura UEMPRENDE v

19-NOV-2018 16:04:05

Eventos/Programas Ofertados

S nobody Logout

Pre-Inscripcién Escanear y subir comprobante de transaccion

Valor a Pagar 100 §

Valor a Pagar

Estado Inscripcion  PAGO VERIFICADO

Imagen 6.- Pagina de preinscripcion (a)

Para el caso de ponencias y posters por favor ingrese el nimero de Submission (1 en cada recuadro si tiene mas de una), este valor es
requerido para la emision de certificados con el titulo de la ponencia o posters.

A

Submission 1

Submission 2

Submission 3

Observacion

Aplicar Cambios

Informacion del pago a través depdsito bancario

Tipo de Cuenta  CORRIENTE
Banco  BANCO DEL PACIFICO

Numero Cuenta Beneficiaria 07465122

Imagen 7.- Pagina de preinscripcion (b)

2.3.1 Tipo de participante

Se selecciona el tipo de participacion. El taller es opcional (el campo

a continuggipn‘. —all
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Taller No deseo inscribirme al taller we

* Seleccione el tipo de partici- [ Ponentes ) ) ¥ ‘
pants Seleccione el tipo de participante
Estudiantes nacionales o internacionales
Participantes nacionales o extranjeros

Ponentes & Pdsters

Pésters

Imagen 8.- Tipo de participacion

2.3.2 Tipo de pago

Para proveerle facilidad de pago se ha habilitado las opciones con
las puede pagar su inscripcion.

* Tipo Pago || Depésito Banco / Factura UEMPRENDE| v
Depdsito Banco / Factura UEMPRENDE

Transferencia Bancaria

Exonerado

Imagen 9.- Tipo de pago (a)

Para el caso de ponencias y posters por favor ingrese el nimero de Submission?
(1 en cada recuadro si tiene mas de una), este valor es requerido para la emisién
de certificados con el titulo de la ponencia o posters.

a:-

Informacién del pago através depdsito bancario
§ B | o | | |
En esta seccion, se visualiza toda la informacién para realizar el pago del evento.

. . . ., . L, Create
Al final creamos la preinscripcion dando clic en el boton de crear -
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Y se mostrard un mensaje de confirmacion. Para continuar clic en el boton siguiente

Datos Personales Eventos/Programas Ofertados Pre—lnscripcién Escanear y subir comprobante de
transaccion

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

Pre-Inscripcion realizada con éxito, recuerde que para que X

[r Inscripciones . P -
su inscripcion sea validada, debe acercarse a las

Consultar Estado Inscrip 9 ventanillas del banco del pacifico, cancelar el valor de la

Datos Personales

» Administracion inscripcion y continuar con el proceso.

Importante
Actualmente usted se encuentra en estado Pre-inscrito, para continuar con el proceso de inscripcién por favor acercarse a las ventanillas del banco
del Pacifico y realizar su pago correspondiente. La informacion del depésito se encuentra disponible al final de la pagina.

Pre-Inscripcion

Cédula ! :
Nombre 1+
Cursando Carrera Actual  INGENIERIA EN MECATRONICA v

* Seleccione el tipode  Estudiantes nacionales o internacionales v Valor a Pagar
participante

Imagen 10.- Mensaje de confirmacion de preinscripcion al evento

2.4 Escanear y subir comprobante

Dependiendo como haya elegido anteriormente su forma de pago, se
mostrard opciones para el formulario. Se recomienda ir por una solo opcion.

* Tipo Pago :Diébésitqganco':/::F':exctura,‘}U‘EMPRE“N}DE: 28

Depésito Banco / Factura UEMPRENDE

Transferencia Bancaria

Exonerado

Imagen 11. - Tipo de pago (b)
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2.4.1 Depésito bancario

En este caso si se ha realizado mediante depdsito bancario.

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP. R, nobody  Logout

Q o 1] ] @
< ) _ . Finalizar >
Datos Personales Eventos/Programas Ofertados Pre-Inscripcion y subir p de

» transaccién

Comprobante de depésito / Factura UEMPRENDE / Captura de la transferencia / Documento de
exoneracion

* Adjunto comprobante de Browse... ‘

transaccién
Escanear o tomar una fotografia legible de su comprobante de transaccién, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)

en la casilla "Adjunto comprobante de transaccion”.

En el caso de pagar en el almacén universitario, subir el escaneado de la factura.

Ndmero de referencia bancaria o factura

* Numero de Papeleta (PAP) @)
o Numero de Factura N
Clic en *?" para ayudarte a identificar el nimero de referencia en tu documento,

Registrar el numero de referencia del documento en el campo *(2) Numero de Referencia”. En el caso de haber pagado directamente en el almacén universitario registre el
numero de su factura.

Fecha del depdsito/facturacion/transferencia/exoneracion

* Fecha Depésito o Factura- e
cién
Clic en “?" para ayudarte a identificar la fecha de depésito en tu documento.

Registre la fecha de depésito que consta en su comprobante de transaccion en la casilla "(3) Fecha de depdsito”:

Aplicar Cambios

Imagen 12.- Depdsito con comprobante bancario
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(ﬂ Subir archivo

Se deberéa adjuntar el comprobante de pago. Puede ser una imagen.

Coriiiiiiiiiiiiiiiit Browse...

* Adjunto comprobante de
transaccion

Se abre una nueva venta seleccionamos el archivo y abrir

A & > ThisPC > Downloads >
nize = New folder E- o (V] [ )
SneDrive - Univer . Name Date modified Date 2 Pre-Inscripcion y subir comprob de
- X B transaccién
This PC # MANUAL USER EVENT..  21-Nov-18 10:57
" CREDEN.txt
| 3D Objects
¥ VirtualBox-5.2.22-1264...
Deskt
e @7 ASISTENTES CONGRES...  20-Nov )
Documentos & 171169PNG PRENDE / Captura de la transferencia / Documento de
- Downloads & 17063718.PNG
Imagenes || 1717933.PNG
+ Music & 0501874.PNG Browse...
| Videos & 060260.PNG
Local Disk (C:) BTG cion, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)
| 170801.PNG 5
Network A7 >
a factura.
File name: | “| A files ) v
e

Ndmero de referencia bancaria o factura

* Numero de Papeleta (PAP)

Imagen 13.- Subir de comprobante de pago (archivo)

J

ah EI Numero de referencia

2

Para el numero de referencia bancaria, ingrese el namero del NUT /Numero de
documento de deposito. En caso de haber hecho el pago en el almacén universitario
registre el nimero de factura de pago.

2 Numero Unico de Transaccidn

Av. 17 de Julio. Barrio El Olivo
062 997-800 ext.7350-7351
Ibarra - Ecuador
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3|

Ingrese la fecha en que haya hecho el depdsito o el pago en el almacén universitario.
Se debe ingresar con el siguiente formato (dd-mm-aaaa) Ejemplo: 22-01-1960
Otra forma también es haciendo clic en el icono de ; Y seleccione la fecha.

Fecha de deposito

Para guardar los cambios clic en el botén aplicar cambios
aa

Avance seccion Finalizar envio de comprobante v

2.4.2 Transferencia bancaria

En este caso si se ha realizado mediante transferencia bancaria.

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP. R nobody  Logout

E = Finalizar >
Datos Personales Eventos/Programas Ofertados Pre-Inscripcion E y subir comp! de

transaccién

Comprobante de depdsito / Factura UEMPRENDE / Captura de la transferencia / Documento de
exoneracion

* Adjunto comprobante de Browse... |Descargar
transaccion —

Escanear o tomar una fotografia legible de su comprobante de transaccion, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)
en la casilla "Adjunto comprobante de transaccion”.

En el caso de pagar en el almacén universitario, subir el escaneado de la factura.

» Previsualizacion del documento subido

NOmpre ael penernciario ae ia cuenta

* Nombre del beneficiario de
la cuenta

Clic en *?* para ayudarte a identificar el nimero de referencia en tu documento,

Registrar el nombre del beneficiario de la cuenta bancaria desde la cual se realizé la transferencia

Fecha del depdsito/facturacion/transferencia/exoneracion

=]

* Fecha Depésito o Factura

Clic en *?" para ayudarte a identificar la fecha de depésito en tu documento.

Registre la fecha de depésito que consta en su comprobante de transaccion en la casilla “(3) Fecha de depésito":

Aplicar Cambios

Imagen 14.- Depdsito por transferencia bancaria
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=

1
J Subir archivos

Repetir la opcidn de subir archivo

ah
L

2
Nombre de beneficiario
En este campo registre el nombre del beneficiario de la cuenta bancaria desde la cual se

realizo la transferencia bancaria.

Fecha de deposito
Ingrese la fecha en que haya hecho el depdsito o el pago en el almacén

universitario.
Se debe ingresar con el siguiente formato (dd-mm-aaaa) Ejemplo: 22-01-1960
Otra forma también es haciendo clic en el icono de g Y seleccione la fecha.

Para guardar los cambios clic en el boton aplicar cambios

Avance seccién Finalizar envio de comprobante #

2.4.3 Exonerado
Este caso es particular para personas que estén exoneradas de

cualquier pago de un evento

Av. 17 de Julio. Barrio El Olivo gerencia@lauemprende.com
1
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ripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

Finali
i transaccion

Comprobante de deposito / Factura UEMPRENDE / Captura de la transferencia / Documento de
exoneracion

* Adjunto comprobante de Browse... | Descargar
transaccion

Escanear o tomar una fotografia legible de su comprobante de transaccion, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)
en la casilla "Adjunto comprobante de transaccion”.

En el caso de pagar en el almacén universitario, subir el escaneado de la factura

*» Previsualizacion del documento subido

Fecha del depésito/facturacion/transferencia/exoneracion

* Fecha Depésito o Factura-  2018-11-15 S
cioén
Clic en *?* para ayudarte a identificar la fecha de depdsito en tu documento.

Registre la fecha de depdsito que consta en su comprobante de transaccién en la casilla *(3) Fecha de depésito”:

Aplicar Cambios

Imagen 15.- Participacion exonerado de pago

Subir archivos

Para este caso se debe subir un documento en donde justifique la exoneracion
de pagos en formato pdf.

Repetir la opcién de subir archivo
Fecha de deposito

Ingrese la fecha en que haya hecho el depésito o el pago en el almacén universitario.
Se debe ingresar con el siguiente formato (dd-mm-aaaa) Ejemplo: 22-01-1960
Otra forma también es haciendo clic en el icono de ¢ Y seleccione la fecha.

Para guardar los cambios clic en el botén aplicar cambios

Avance seccion Finalizar envio de comprobante #

\;;_
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@y P

24.4 Finalizar envio de comprobante

Se visualiza el mensaje de confirmacion de que todo ha sido
guardado con éxito.

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.
Se ha subido correctamente su comprobante de
transaccion, a continuacion uno de nuestros asesores

9 9 revisara la validez de su documento, usted puede revisar
Datos Personales Eventos/Programas Ofertados

el estado de su inscripcion en el subment “consulta
inscripciones”.

Comprobante de deposito / Factura UEMPRENDE / Captura de la transferencia / Documento de
exoneracion

* Adjunto comprobante de [ Browse... |Descargar
transaccién . .

Escanear o tomar una fotografia legible de su comprobante de transaccion, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)
en la casilla "Adjunto comprobante de transaccion".

En el caso de pagar en el almacén universitario, subir el escaneado de la factura.

» Previsualizacion del documento subido

Imagen 16.- Mensaje de confirmacion

Previsualizacion de documento

Antes de finalizar es posible previsualizar el documento que se ha subido para darse
cuenta de que se ha subido el archivo correcto. Haciendo clic en la opcion
previsualizacion de documento

Escanear o tomar una fotografia legible de su comprobante de transaccion, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)
en la casilla "Adjunto comprobante de transaccion*

En el caso de pagar en el almacén universitario, subir el escaneado de la factura.

*» Previsualizacion del documento subido

Imagen 17.- Opcién previsualizacion de documento
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Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP. R nobody Log

Comprobante de depésito / Factura UEMPRENDE / Captura de la transferencia / Documento de
exoneracién

* Adjunto comprobante de | Browse... |Descargar
transaccion ) .

Escanear o tomar una fotografia legible de su comprobante de transaccion, posteriormente suba el archivo en formato *.pdf o en formato de imagen (jpg, jpeg, png, bmp)
en la casilla "Adjunto comprobante de transaccion”.

En el caso de pagar en el almacén universitario, subir el escaneado de la factura.

@ Previsualizacion del documento subido

TWGOEIENTIF DOCUMENT |PRIMERNG [SEGUNOON |PRIMERAPE | SEGUNDOAR |OIRECCION |FECHADENACI GENERO ESTADD |EMAL TELEFON | TELEFONGC
[ACION  COEDENTIFiweRE  oweRE W0  ELO wENTO o loruo ELAR

I |
| 1712823028 LAURA "u‘nu GARGIA [ TURUBAMS | 06 O juri OE |
197

&

FEVENN SOLTER (lcebmmoiepiolies | 2977468 984017
o___JA Y S
770919780 NARGEA PROARG |CONGEOTO) o e ——— sion| e

TW02ETO WoNCA (GUERRERG [SANGOLGUI| 16 Augisl 1969 FEVENN CASACA | ind " o
| ssssareszicaRLos [Aownso ™ [sANGOLGU | 28 Marcn 1568| It ! T | seiza006s

| Trowa13a30 EowON

| |
il el e
| L 1 o

s Gz ISRNGOLU 5w o PN CASAEA
[

TRGENTOT1 PATRIGIO [ALEIANORO [GuERRERG [GUTo

| eozecosss CaRRA

THTARE0 TANNA  [OEL PLAR CAMPARA [SANGOLGUA| 051

T DY (e

iR e | (6R00S

Imagen 18.- Previsualizacion del archivo de comprobante de pago

Después de esto clic, pero esta vez en el botén de finalizar

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP. 8, nobody  Logout

Finalizar >

Datos Personales Eventos/Programas Ofertados Pre-Inscripcion y subir ¢
transaccién

P

Verificar estado de inscripcion

Después de esto nos dirige al estado de inscripcion al evento. En donde se visualiza que
todavia se encuentra en proceso de validacion debido a que se ha subido el comprobante
de pago y un administrador va a validar ese comprobante.
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Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

Consulta el estado de tu inscripcion

* Ingrese su cédula

Nombre Evento

Il CONGRESO INTERNACIONAL DE
BIOINGENIERIA Y SISTEMAS INTELIGENTES DE
REHABILITACION

Nombres

Tipo Participante

I+ Participantes
1t estudiantes

Fecha
Inscripcién

Nimero
Fecha Comprobante
Depésito Pago

14-NOV-2018
17:06:01

Adjunto
Comprobante
Estado Inscripcién Pago

[ VI congreso REDU

1+ Estudiantes nacionales o
*! internacionales

21-NOV-2018
11:11:13

15-NOV-2018
00:00:00

©)
En Proceso de
Validacién

Descargar

Imagen 19.- Consulta estado de inscripcion (a)

CONSULTA ESTADO DE INSCRIPCION

Este modulo esté disefiado para la consulta del estado en que se encuentra

la inscripcion

Se ingresa el numero de cedula y se visualiza una tala con los datos del
participante y el evento en el que esté inscrito al igual que el estado de

proceso en el que se encuentra.

Inscripciones en Linea LA UEMPRENDE EP.

Consulta el estado de tu inscripcion

* Ingrese su cédula

Nombre Evento

Il CONGRESO INTERNACIONAL DE
BIOINGENIERIA Y SISTEMAS INTELIGENTES DE
REHABILITACION

VI congreso REDU

Nombres

Tipo Participante

1 Participantes
: estudiantes

: Estudiantes nacionales o
+  internacionales
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062 997-800 ext.7350-7351

Ibarra - Ecuador

Fecha
Inscripcién

21-NOV-2018
11:11:13

Nimero
Fecha Comprobante
Depésito Pago

14-NOV-2018
17:06:01

15-NOV-2018
00:00:00

gerencia@lauemprende.com

www.lauemprende.com
Cddigo Postal: 100105

Adjunto
Comprobante
Estado Inscripcién Pago

©)
En Proceso de
Validacién

Descargar




Se puede reconocer 3 tipos de estados en la inscripcion

3.1

3.2

3.3

Preinscrito
Se considera preinscrito cuando el participante ha registrado sus datos,
pero aun no ha subido su comprobante de pago. Esta dado a conocer con
este icono.

Pre Inscrito

En proceso de validacién

Se considera en proceso de validacién cuando el participante ha registrado
sus datos también ha subido su comprobante de pago y esta a la espera
de que su comprobante sea validado. Esta dado a conocer con este icono.

®

En Proceso de
Validacién

Pago validado

Se considera un pago validado cuando el participante ha registrado sus
datos también ha subido su comprobante de pago y su comprobante ya ha
sido validado. Esta dado a conocer con este icono.
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